


GRUNDLAGEN
Termin-Regeln | Datumsangaben | Uhrzeiten | Anderungen

TERMIN-REGELN ANWENDEN
Einmalige Veranstaltungen| Tagliche Veranstaltungen | Wochentliche Veranstaltungen |

Monatliche Veranstaltungen | Unregelmaiige Veranstaltungen
WEITERE EINGABE-OPTIONEN
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TERMINE
(X

TERMINE

Termin-Typ *

Startdatum*

Buchungslink

/
Termin-Typ

Damit die Termine in der Ubersicht erscheinen, auf "Regel anwenden" klicken.
Alle Termine entfernen
Angaben zu Datum & Uhrzeit
<
Buchungslink fiir das Event

Kalenderansicht  —> 2

Listenansicht

Startdatum & Uhrzeit

+ zusatzliche Termine erganzen >

weitere Hinweise zum Termin,

Einlass & Status e

Einlass ab

Status

+ zusatzlicher Termin

einmalig vy
Uhrzeiten (Start, Dauer) Bitte hinzufigen

Anzahl: 0
Januar 2025 Februar 2025 Mérz 2025 >
1 2 3 4 5 1 2 1 2
8 9 10 " 12 3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 T 8 9
15 16 17 18 19 10 1" 12 13 14 15 16 10 " 12 13 14 15 16
22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23 17 18 19 20 21 22 23
29 30 31 24 25 26 27 28 24 25 26 27 28 29 30

31
Dauer ausgebucht abgesagt virtuell Buchungslink
A




TERMINE

Termin-Typ wahlen
e einmalig \Qf

() tag | |Ch Termin-Typ- unregelmagig v
e wochentlich sl
taghc
; Alle T te|
e monatlich = STIEETR wochentich
=N monatlich
e unregelmalig — o
. < Januar 2025 Februar 2025 Marz 2025 >
Eingabefelder
unterscheiden sich je nach 12 3 4 s 12 12
gewéhﬂem Termin-Typ_ 6 7 8 9 1 n 1w 3 4 &5 & ¥ @ 9 3 4 5 & 1 8 9
13 14 15 16 17 18 19 10 n 12 13 14 15 16 10 1" 12 13 14 15 16
20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23 17 18 19 20 21 22 23
27 28 29 30 31 24 25 26 21 28 24 25 26 271 28 29 30
31
Startdatum & Uhrzeit Dauer ausgebucht abgesagt virtuell Buchungslink

-+ zusatzlicher Termin




- bd
/

Termin-Typ “unregelmaRig” alle anderen Termin-Typen
Daten in der Kalenderansicht auswahlen und Uber “Markierte in das Datumsfeld klicken und Daten tber die aufklappende
Termine anlegen” weiterbearbeiten Kalenderansicht auswahlen
Termin-Typ * ‘ unregelmagig Termin-Typ * ‘ einmalig
Startdatum*

Alle Termine entfernen

< Juni 2025 >

< Januar 2025 Februar 2025 !

Buchungslink 2 3 4 5 6 7 8

1 2 3 4 5 1 2 Damit die Termine in § 2 W5 At 2 ESE S renden" klicken
6 7 8 9 0 n u (@ 4+ s e 7| 8 9 3 4 6 17 18 19 20 21 22
Regel anwenden

13 14 15 16 17 18 19 10 1 12 13 14 15 16 10 1 I 23 24 25 26 27 28 29

20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 22 23 17 1€ 30

27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 24 2! ) a
31 < Ja

Februar 2025

+ Markierte Termine anlegen 1 2 3 4 5 1 2




~Uhrzeiten

Zeit und Dauer hinzufiigen:
1.  Plus-Button anklicken, fir
eine neue Uhrzeit

2. Startzeit auswahlen

3. Dauerin Stunden aus
Drop-down-Liste auswahlen

4.  fur weitere Uhrzeiten blauen
Plus-Button erneut anklicken

Termin-Typ *

Startdatum*

Buchungslink

ptartzeit *

Startzeit * ® 10
Mtartzeit * ® 13
Startzeit * ® 16

Buchungslink

einmalig

: 00

: 00

: 00

Dauer * Ausw

Dauer * ‘ 3:00

ahl

Bitte hinzufiigen

3:00

Dauer *

Dauer *

vViiae =
Iy | ar
m =
v " oy
m =
v'iie =




Termin-Typ * ‘ einmalig o
= m. o~ .
T ‘ - (
--A . .A “ . Startdatum* ‘ 03.03.2025 v

Regel anwenden
e eingegebene Daten in
Kalender und Liste Buchungsing
U be rneh men Ramit die Termine in der Ubersicht erscheinen, auf "Regel anwenden" klicken

e alle bisherigen Eingaben
werden Uberschrieben

Alle Termine entfernen < Mérz 2025 April 2025 Mai 2025 >
e |Oscht alle Termine aus
Kalender und Liste vz vz 4 s e vz
% 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 1" 12 13 5 6 7 8 9 10 n
- - . 10 n 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18
Detail-Anpassungen in der Liste
. . 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25
i elnzelne Informatlonen pro 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31
Termin verandern %
e  Uberschreibt die Regel
Startdatum SNazeit Dauer ausgebucht abgesagt virtuell Buchungslink
+ zusatzlicher Termin
17 vl 00 1:00 v i} W] O &

e einzelne Termine erganzen
e Dbisherige Eingaben bleiben
bestehen

zusatzlicher Termin







TERMINE

Einmalige Veranstaltungen

. TERMINE
haben Immer Termin-Typ * ‘ einmalig .
e EIN Datum T 2
® mindestens eine Uhrzeiten (Start, Dauer)
Uhrzeit + Dauer Sarsit: | © 10 : 00 Davers [ 300 ]y =
z. B. Lesungen, Konzerte Buchungsink
Od e r Feste Damit die Termine in der Ubersicht erscheinen, auf "Regel anwenden™ klicken

Alle Termine entfernen

Termine

Anzahl: 1
< Mai 2025 Juni 2025 Juli 2025 >
1 2 3 4 1 1 2 3 4 5 6
5 6 7 8 9 10 n 2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 1 12 13
.
12 13 14 15 16 18 9 10 1 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27




Termin-Typ: einmalig

Startdatum: in der
aufklappenden Kalender-
ansicht auswahlen

Termin-Typ * ‘ einmalig

Startdatum® ‘ 10.05.2025

Uhrzeiten (Start, Dauer)

Buchungslink

Damit die Termine in der Ubersicht erscheinen, auf "Regel anwenden" klicken.

Regel anwenden Alle Termine entfemnen

Termine

< Januar 2025

n

18

10

17

Februar 2025

Bitte hinzufugen

Marz 2025
6 7
13 14
20 21
27 28

Anzahl: 0
>

1 2
8 9
15 16
22 23
29 30




Tagliche Veranstaltungen e v

haben immer' Startdatum” ‘ 10.05.2025 v | Enddatum* 07.07.2025 \/‘
[ nur Arbeitstage beriicksichtigen
. b 4
e ein Start- & Enddatum Unrzeiten (Start, Daver)
° eine Uhrzeit + Dauer Startzeit*  © 10 v : 00 Dauer * 3.00 velg =
Einschrankung auf Buchungsirk
Arbeltstage mogllch, um das Damit die Termine in der Ubersicht erscheinen, auf “"Regel anwenden™ klicken.
Wochenende auszuschlielRen AlleTermine timen
Termine Anzahl: 59
z. B. Markt oder Fuhrung
< Mai 2025 Juni 2025 Juli 2025 >
1 2 3 4 1 1 2 3 4 5 6
5 6 7 8 9 10 1" 2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 n 12 13
12 13 14 15 16 17 18 9 10 1" 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27
26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31




Termin-Typ: taglich

Start- & Enddatum: in
der aufklappenden
Kalenderansicht
auswahlen

Termin-Typ * ‘ taglich

Startdatum* ‘

Pflichtfeld - bitte fullen Sie das Feld aus!

[ nur Arbeitstage beriicksichtigen

Uhrzeiten (Start, Dauer)

Buchungslink

Damit die Termine in der Ubersicht erscheinen, auf "Regel anwenden" klicken.

Regel anwenden Alle Termine entfernen

Termine
< Januar 2025 Februar 2025
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 1 12 3 4 5 6 7
13 14 15 16 17 18 19 10 1 12 13 14
20 21 2 23 24 25 26 17 18 19 20 21

® | Enddatum®

Bitte hinzufiigen

Anzahl: 0
Marz 2025 >

1 2 1 2
8 9 3 4 5 6 7 8 9
15 16 10 1 12 13 14 15 16




N . Termin-Typ * wochenti )
wochentliche Veranstaltungen R v
haben immer: Startdatum® | 10052025 v | Enddatum ["o7.07.2025 v

Intervall * ‘ 2 &

7] Wochentag

e ein Start- & Enddatum

e ein/mehrere —

WOChentag(e) Startzeit* | © 10 v : 00 Dauer* ‘300 | g =
e ein Intervall, in dem

sie stattfinden G

e eine Uhrzeit + Dauer AlleTemine enamen

Termine

z. B. Tour oder Workshop

< Mai 2025 Juni 2025 Juli 2025 2

1 2 3 :1 .5 6
5 6 7 8 9 E n 2 3 - 5 ? Z 8 7 8 9 10 T 2 13
12 13 14 15 16 18 9 10 n 12 13 4 15 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 22 2.3 2.4 25 16 17 18 19 2.0 2.1 22 21 22 23 24 25 26 27
26 27 28 29 30 3T 23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31




Termin-Typ *

Termin-Typ: wochentlich | woctienteh v-]
Startdatum™* | 10.05.2025 \/.‘ Enddatum™ ‘ 07.07.2025 v ‘

Start' & Enddatum In der Intervall * | 2 \/‘ Wochentag* Freitag * Samstag x M

aufklappenden Kalender-

anS|Cht auswahlen Uhrzeiten (Start, Dauer)

Intervall: gibt den Abstand Buchungsink
zwischen Terminen in Wochen T
an, z. B. alle 2 Wochen

Termine

Anzahl: 9
< Mai 2025 Juni 2025 Juli 2025 >
Wochentag:
Mehrfachauswahl moglich U 1 12 3 4 s s
5 6 7 8 9 10 n 2 3 4 5 6 T 8 7 8 9 10 n 12 13
12 13 14 15 16 17 18 9 10 1" 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27
26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31




Termin-Typ *

| monatich v.| I
) Startdatum? ‘ 10.05.2025 v | Enddatum* 11.07.2025 v ’
monatliche Veranstaltungen
haben immer: sl | Glecher Tag injecem Monat ad
Monatstag * ‘ 10 ¢’ Intervall * [ 1 ¢'
e ein Start- & Enddatum
e eine spezifische Angabe
zum Tag/der Woche s | O S Ll Al
im Monat
e ein Intervall, in dem N
sie stattfinden s T S
e eine Uhrzeit + Dauer
Z. B SonderfUhrungen Oder < Mai 2025 Juni 2025 Juli 2025 >

Trodelmarkte

12 13 14 15 16 17 18 g n 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20

19 20 21 22 23 24 25 16




Termin-Typ *

Termin-Typ: wochentlich | monaticn ad
Startdatum* Enddatum*

Start- & Enddatum: in der
Tage* ‘ Auswahl o \

aufklappenden Kalender- —
. . eicher Tag in jedem Monat
anS|Cht auswah Ien Gleiche Woche in jedem Monat

Uhrzeiten (Start, Dauer) Bitte hinzufiigen

Tage: Soll die Veranstaltung am

gleichen TAG oder in der Buchungsiink
glelChen WOCH E Im Monat Damit die Termine in der Ubersicht erscheinen, auf "Regel anwenden" klicken.
stattfinden? _
Regel anwenden Alle Termine entfernen
Termine Anzahl: 0
< Januar 2025 Februar 2025 Marz 2025 >
1 2 3 4 5 1 2 1 2
6 7 8 9 10 n 12 3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 7 8 9

12 14 15 1A 17 1R 19 10 11 12 13 14 15 16 10 11 12 132 14 15 1A




Variante 1:
‘Gleicher Tag in jedem Monat”

Termin-Typ * ‘ monatlich vy ‘

Startdatum* ‘ 10.05.2025 \/‘ Enddatum® ‘ 07.07.2025 \/‘

Monatstag: An welchem Tag Tage*
(Achtung: nicht “Wochentag”)
im Monat soll die Veranstaltung
stattfinden? Unrzeiten (stat, Dauer
z. B. jeder 13. des Monats

‘ Gleicher Tag in jedem Monat vy ‘

Monatstag *

13 V4 ‘ Intervall * ‘ 1 v ‘

Buchungslink

Intervall: Abstand zwischen Ale Termine enteen
den Veranstaltungen in

Termine Anzahl: 2

Monaten < Mai 2025 Juni 2025 Juli 2025 >
z. B. jeden Monat (Intervall = 1) : -

1 2 3 4 1 1 2 3 4 5 6

5 6 7 8 9 10 n 2 3 4 5 6 7 8 T 8 9 10 n 12 13

12 1.3 14 15 16 17 18 9 10 n 12 1.3 14 15 14 15 16 17 18 19 20




Variante 2:
“Gleicher Tag in jedem Monat”

Jeden: Woche, in der der
Termin in jedem ausgewahlten
Monat liegt

Wochentag: Wochentag an
dem die Veranstaltung jeweils
stattfindet

Intervall: Abstand zwischen
den Veranstaltungen in
Monaten

Beispiel:
Jeden 2. Freitag und Samstag
in jedem Monat

Termin-Typ * ‘ monatlich vy ‘
Startdatum* ‘ 10.05.2025 v ‘ Enddatum® ‘ 07.07.2025 v ‘
Tage * ‘ Gleiche Woche in jedem Monat vy ‘
E v | woenentag: -
Intervall * ‘ 1 v ‘
Uhrzeiten (Start, Dauer)
By€hungslink

Regel anwenden Alle Termine entfemen
Termine Anzahl: 2

< Juni 2025 Juli 2025 August 2025 >

1 1 2 8 - 6 1 2 3
2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 1 13 4 5 6 7 8 9 10
9 10 1 12 13 14 15 14 15 16 17 18 20 1 12 13 14 15 16 17



Termin-Typ: unregelmalig

Kalenderansicht:
gewunschte Termine
anklicken

Markierte Termine anlegen:

Auswahl der Uhrzeiten

Termin-Typ *

Alle Termine entfernen

21

28

<+ Markierte Termine anlegen

22

29

Startdatum & Uhrzeit

+ zusatzlicher Termin

unregelmatig vy
Anzahl: 0
April 2025 Mai 2025 Juni 2025 >
2 3 4 5 6 1 2 3 4 1
9 10 n 12 13 5 6 7 8 9 o 1 2 o 4 5 6 7 8
16 17 18 19 20 12 @ 14 15 16 17 18 9 10 1 e 13 14 15
23 24 25 26 27 19 20 21 e 23 24 25 16 17 18 19 20 Q 22
30 26 27 28 29 30 @ 23 24 25 26 27 28 29
30
Hinzuftigen neuer Termine
Dauer Gewahite Tage + Uhrzeiten hinzufiigen virtuell Buchungslink
« 10.5.2025
« 1352025
« 2252025
« 31.5.2025
n « 3.6.2025 r
« 12.6.2025

« 2162025



Hinzufigen neuer Termine:

Uhrzeiten (Startzeit und Dauer) [ "~ — =

fiir Termine aus der \ il e -
Kalenderansicht e Sarzet © 13 v : 00 Dawr| 300 | Bucnungsink 8

Uhrzeiten hinzufiigen: g + Unrzeften inzuigen

anklicken und beliebig viele i

Zeitraume und ggf.

Buchungslinks erganzen B

Hinzufugen neuer Termine

Termine hinzufugen: Eingabe speichern,
. 1052025 danach in der Kalenderansicht und der

Gewahite Tage + Uhrzeiten hinzufiigen

s e Terminliste einsehen und bearbeiten
oy
« 126.2025
« 216.2025







Terminliste

LISte n_AnSICht Startdatum & Uhrzeit Dauer ausgebucht abgesagt virtuell Buchungslink
[ J E|nze|term|ne bearbe'ten 10.052025 @® 10 : 00 2:00 v O O O https://tourismusnetzwerk-brar 0]
oder ldschen

. 13.052025 ® 10 ~ : 00 3:00 v’ O O O https://tourismusnetzwerk-brar v/ i

e Uhrzeiten, Daten, Dauer —
u nd B u Ch u ngSI | n kS pro 22052025 ® 10 v~ : 00 2:00 v ] ] O https://tourismusnetzwerk-brar v/ 1]
Termln anpaSSen 31.052025 ® 10 ¥ : 00 2:00 v O O O https://tourismusnetzwerk-brar +/ (1]

e ausgebuchte, abgesagte

. . 03.062025 ® 10 v : 00 2:00 v O O https://tourismusnetzwerk-brar v/ ]

oder virtuelle Termine |
kennzelch nen 12062025 ® 10 v : 00 2:00 v O O O https://tourismusnetzwerk-brar v/ i
21062 v © |1 v|[: 00 2:00 v a O O https://tourismusnetzwerk-brar v/ i

Es konnen auch zusatzliche

Termine erganzt werden, die + zusatzlcher Termin
aulRerhalb der festgelegten
Terminregel liegen.




“Weitere telder

Informationen zum Hiniisise #its
Termin hinzufugen Termin

Uhrzeitfurden _______, riass ab
Einlass angeben

Status bei Bedarf per Status

Drop-down-Liste -~
auswahlen:
e abgesagt Diese drei Felder gelten Ubergreifend fur die
e ausgebucht Veranstaltung und damit fur alle ausgewahlten Termine.

e verschoben






tagliche Veranstaltung an Arbeitstagen:

< Mai 2025 Juni 2025 Juli 2025 >

e Fihrung durch Sonderausstellung . 1 S SR

5 6 7 8 9 10 n 2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 n 12 13
e findet Montag bis Freitag (nur an EEEE RN & ¥ DL

19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27

Arbeitstagen) taglich zweimal um 10 und 15 s on @ o» ow nononomowomo» owow ow o
Uhr statt =

TERMINE Startdatum & Uhrzeit Dauer ausgebucht abgesagt virtuell Buchungslink
Termin- 2 = = ="
| P ‘ taglich | v ‘ 12052025 @ 10 v : 00 3:00 v 0 ] 0 v (]
Startdatum® ‘ 01.06.2025 ~ | Enddatum® 01.08.2025 7 ‘ 12052025 @ 15 v : 00 3:00 v 0 ] (] 7 &
13.052025 ® 10 v : 00 3:00 v 0 m] 0 v ]
| nur Arbeitstage beriicksichtigen I
|14062~/ © 12v: 00 30  v+| O ] ] v B
Uhrzeiten (Start, Dauer)

=
il

SRR
Startzeit * ® 10 : 00 Dauer * ‘ 1:00 \/v‘
| -+ zusatzlicher Termin |

Startzeit * ® 15 : 00 Dauer * ‘ 1:00 v ‘

€
1

zusatzliche Termine Uber die Listenansicht
erganzen, z. B. einzelne FUhrungen am
Wochenende

Buchungslink

Damit die Termine in der Ubersicht erscheinen, auf "Regel anwenden" klicken

Regel anwenden Alle Termine entfernen




12 13 14 15 16 17 18 9 10 1 12 13 14
19 g(.) 21 gg 23 24 gf 16 ]Z 18 12 20 21
wdchentliche Veranstaltung zu verschiedenen Uhrzeiten: = R AR A R
[ ] Virtue”er Workshop Startdatum & Uhrzeit Dauer ausgebucht abgesagt virl
e findet jede Woche am Dienstag, Donnerstag und 6205 & (10 v 4 00 e I
Sonntag jeweils 10 und 13 Uhr statt -
. ) . 1052 v © 15 v : 00 5:00
e an manchen Tagen weichen die Uhrzeiten ab
20052025 ® 10 v : 00 5:00 = 0 O
TERMINE 20052 v ® 14 v : 00 5:00 v @) 0
Termin-Typ * ‘ wochentiich S ‘ =
; ; 22052025 ® 10 v : 00 | 5:00 = O 0
Startdatum* ‘ 10.05.2025 \/ Enddatum* \ 07.07.2025 \/‘
‘ 22052025 ® 13 v : 00 5:00 N o o
Intervall | 2 v || Wochentag* [ sonntag ~ IR :
25052025 ® 10 ~ : 00 5:00 - ) 0
Uhrzeiten (Start, Dauer)
26052 v ® 08 v : 00 5:00 . O 0
Startzeit * ® 10 : 00 Dauer * ‘ 5:00 \/v‘ 8 =
Startzeit * ®o 13 : 00 Dauer * ‘ 5:00 \/v‘ g =

abweichende Uhrzeiten bei einzelnen
Damit die Termine in der Ubersicht erscheinen, auf "Regel anwenden" klicken. Termlnen Oder andere DetalI-Anpassungen
e uber die Listenansicht erganzen

Buchungslink




unregelmalige Veranstaltung mit Einschrankungen

TerminTyp* unregelmatig ¥y

geflhrte Nachtwander-Tour
findet nur bei Vollmond statt
Termine unregelmafig Uber Kalenderansicht angelegt < e s>
einer der Termine bereits abgesagt, wegen starker Bewolkung o . . ;; 2
ein weiterer Termin bereits ausgebucht, Veranstaltung war auf :Z i e 1‘53; L LTy
der eigenen Website buchbar A

Staridatum & Uhrzeit Dauer ausgebucht abgesagt virtuell Buchungslink /

12052 v ® 20 : 00 2:00 v O O v ]
1062 v © 20 : 00 2:00 v O O O v 5]
10072 v ® 20 : 00 2:00 v ) O 4 &

t zusatzlicher Termin

Hinweise zum

Diese Veranstaltung findet nur bei Vollmond statt v
Termin

Die Teilnehmerzahl ist auf 25 Personen beschrankt




