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POTS DAV Landeshauptstadt
Potsdam

Schulung der Briefwahlvorstande
zum Burgerentscheid Uber die Abwahl des Oberblrgermeisters
der Landeshauptstadt Potsdam

am 25.05.2025

Bitte schalten Sie Ihre Mikrofone und Kameras aus.

Bitte schreiben Sie im Chat Ihren Namen
und wenn moglich Ihre Briefwahlbezirksnummer

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Rollen im Briefwahlvorstand

Jeder Briefwahlvorstand ist einem Briefwahlbezirk zugeordnet und besteht aus
Wabhlvorsteher/in, stellvertretendem/r Wahlvorsteher/in, Schriftfuhrer/in und
mehreren Beisitzenden.

Wahlvorsteher/in und stellvertretende/r Wahlvorsteher/in:

» Leitung und Koordination der Mitglieder des Wahlvorstandes
» Verpflichtung zur Neutralitdt und Verschwiegenheit
 Ubermittlung der Schnellmeldung

SchriftfUhrer/in:
« Ausflllen der Wahlniederschrift und Schnellmeldung

Beisitzer/in bzw. gesamter Wahlvorstand:

 Offnen der Wahlbriefumschlage und Stimmzettelumschlage
* Prifen der Wahlscheine auf Gultigkeit

* Auszéahlung der Stimmen

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Briefwahlunterlagen zum Burgerentscheid - Uberblick

Stimmzettelumschlag

Stimmzettel

Wabhlbrief

Stimmzettel

der Landeshauptstadt Potsdam

am 25. Mai 2025

. Sle haben 1 Stimme: ®
a SC eln Setzen Sie bite in einem der bexden Kresse en Kreuz. sonst st hve Stmme ungistg
Wahischein e ke ol sl e
e Gan BUrgerentachald 2ur Abwahi des Obardrgermieleters am 26.52025 D - - ; Abstimmungsfrage:
— i pe—_——
E T o pam
L 41001100 _Sotsdam. 522055
w * des Vianiors u 1 Hifp
- ke ng

Stimmen Sie fur die Abwahl des
Oberbiirgermeisters Mike Schubert?

Vorderseite Ruckseite

« Der rote Wahlbrief sollte einen Wahlschein und weil3en Stimmzettelumschlag
enthalten
« Der weil3e Stimmzettelumschlag sollte einen Stimmzettel enthalten

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Wahllokale im Schulhaus

Wabhllokale befinden sich in den Raumen der
Voltaire-Gesamtschule, Lindenstralde 32, 14467 Potsdam

* im Eingangsbereich befinden sich:
« Ubersichtsbilder der Geschosse und Wabhllokale
 Namensliste mit Wahllokal

 Mitarbeitende Wahlbiiro:

. Annekatrin Bundrock Hinweis: Bitte denken Sie an
* Pierre Harder ausreichend Verpflegung fur
« Jan Sevcik den Abend.

» Sieglinde Reichardt

« Die Raume sind zu Beginn verschlossen. Es missen immer zwei Personen
des Wahlvorstands im Raum bleiben.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Aufgaben von 16.00 bis 18.00 Uhr

16.00 Uhr Eroffnung der Wahlhandlung

Verpflichtung der Wahlvorstande zur Neutralitdt und Verschwiegenheit bei der
Wahrnehmung Ihrer Aufgaben, sowie Einteilung der Aufgaben durch die/den
Wahlvorsteher/in.

1. Niederschrift vorbereiten

(Eintragen Wahlvorstand — Punkt 1 der Niederschrift)
2. Anwesenheitsliste ausfullen (notwendig flr das Erfrischungsgeld)

3. Priufung der Wahlurne (leer, mit Siegel verschliel3en)

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Wahlbriefe 6ffnen und prifen

Schritt 1 Auszahlen der roten Wahlbriefe und die ermittelte Anzahl in die
Niederschrift eintragen (Punkt 2.3)

Schritt 2 Offnen der roten Briefe, Entnahme der wei3en
Wahlscheine und der weif3en Stimmzettelumschlage.
Prifen der Wahlscheine und der ungedéffneten,

Wahlniederschrift

weiRen Stimmzettelumschlage auf ihre Giltigkeit e
Schritt 3 und 4 Zurtickgewiesene Wabhlbriefe werden - =
komplett, samt Inhalt ausgesondert und die Griinde fur T R
die Zuriickweisung festhalten (Punkt 2.5.3) e e

a2 Bemzern

Famiename Vomane Autgabe

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Schritt 1 am Wahlabend eingegangene Wahlbriefe

Es konnen weitere Wahlbriefe nach 18.00 Uhr eingehen,
die Uhrzeit und die Anzahl werden dann in die
Niederschrift eingetragen. (Punkt 2.4)

2.4 Am Wahltag eingegangene Wahlbriefe

Die Wahlbehorde tUberbrachte [] keine
X um_ 19 unr 05 Minuten
weitere 3 Wabhlbriefe, die am Wahltag

bei der auf dem Wahlbriefumschlag angegebenen
Stelle noch vor Schluss der Wahlzeit eingegangen
waren.

Mit diesen Wahlbriefen wird genauso verfahren, wie mit denen vor 18 Uhr.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Schritt 2 Wahlbriefe 6ffnen — Hinweise zum Gebrauch der
Briefoffnermaschinen

* mindestens zu zweit die Briefe transportieren und 6ffnen
« Vor dem Einlegen die Briefe auf der unteren Kante aufschlagen
(Inhalt herunter schlagen) um so wenig Stimmzettel wie mdéglich

einschneiden zu konnen

« ALLE Wabhlbriefe bzw. Stimmzettelumschlage wieder zuriick ins
Wahllokal nehmen

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025



Schritt 2 — Priifen auf Gultigkeit —\\:'z-/ ~ e

Potsdam

« Wahlschein unterschrieben

* gleiche Anzahl von Wahlscheinen und Stimmzettelumschlagen

« Wabhlbrief enthalt amtlichen Stimmzettelumschlag

« Wahlbriefumschlag und/oder Stimmzettelumschlag sind
verschlossen

Weist ein Wahlbrief keinerlei Mangel auf, wird der weil3e
Stimmzettelumschlag verschlossen in die Wahlurne getan.

Der verschlossene Stimmzettelumschlag kommt erst in die Urne, wenn
Wahlschein und Stimmzettelumschlag tberprift wurden.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025



oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt

Schritt 2 — Prufen auf Gultigkeit =/ Potsdam

Werden im Rahmen der Gultigkeitsprifung Wahlbriefe beanstandet, muss
deren Anzahl in der Niederschrift (Punkt 2.5.2) eingetragen werden.

2.5.2 Zulassung und Beanstandung von Wahlbriefen

Der Briefwahlvorstand hat [] keine Wahlbriefe beanstandet. Nachdem weder
der Wahlschein noch der Stimmzettelumschlag zu
beanstanden waren, wurde der Stimmzettelum-
schlag ungedffnet in die Wahlurne gelegt. Die
Wahlscheine wurden gesammelt (weiter bei 3.).

X 16 Wahlbriefe beanstandet.

Beanstandete Wahlbriefe werden vorerst samt Inhalt zur
anschlieRenden Beschlussfassung beiseite geleqgt.

Mehrheitlich wird flir jeden beanstandeten Wahlbrief Gber dessen
Zurtuickweisung oder Zulassung beschlossen.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Schritt 3 Beispiele zurtickzuweisender Wahlbriefe

« Umschlag ist zerrissen

« Wabhlschein ist nicht unterschrieben

« Wabhlbrief enthalt keinen Wahlschein

« Wabhlbrief enthalt keinen Stimmzettelumschlag

« Wabhlbrief- und Stimmzettelumschlag sind in Wahlgeheimnis
gefahrdender Weise gedffnet

res—
WahibGro Enigentrei im
der Landeshauptstadt Potsdam Bereich dor
Friedrich-Ebert-Str. 7081 Deutachor
e
14469 Potsdam
-
e
17 5305 - 9026 Unterschrift des Wahlers oder Unterschrift der Hilfsperson

Wahlbrief

fur den Birgerentschei. .

Wahlleiter

der Landeshauptstadt P M
Friedrich-Ebert-Str. 7

14469 Potsdam

Den kompletten Wahlbrief aussortieren und getrennt legen!

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Schritt 3 und 4 Zurtickweisung von Wahlbriefen

Die Griunde flr die Zurickweisung mtssen in der Niederschrift (Punkt 2.5.3) eingetragen
werden. Zur besseren Zuordnung und Zahlung sollten Stapel gebildet werden.

2.5.3 Zuriickweisung von Wahlbriefen
Von den beanstandeten roten Wahlbriefen wurden durch

Beschluss des Briefwahlvorstands zurlickgewiesen Wahlbriefe, weil dem Wahlbriefumschlag kein

NN

oder kein glltiger Wahlschein beigelegen hat, B
' Wabhlbriefe, weil dem Wahlbriefumschlag kein ’ t
weiller Stimmzettelumschlag beigeflgt war, | B
: . . | Es ist ein Stimmzettelum- =
Dem roten Wahlbriefe, weil weder der Wahlbriefumschlag schlag benutzt worden, der
Wahlbriefumschlag noch der weile Stimmzettelumschlag verschlos- offensichtiichin einerdas |
liegt kein oder sen waren, Wahlgeheimnis gef'a;hrden-
kein giilti den Weise von den tibrigen
L ELuEE Wahlbriefe, weil der Wahlbriefumschlag mehrere abweicht oder einen deutlich
Wahlschein bei. weiRe Stimmzettelumschlége, aber nicht die glei- ~ | fiihibaren Gegenstand ent-
che Anzahl glltiger und mit der vorgeschriebenen halt.

Versicherung an Eides statt versehener Wahl-
scheine enthalten hat,

G

A ﬁ Wahlbriefe, weil der Wahler oder die Hilfsperson —\

Gezahlte Wahloriefe:

die vorgeschriebene Versicherung an Eides statt
zur Briefwahl auf dem Wahlschein nicht unter-
schrieben hat,

Wahlbriefe, weil kein amtlicher weilRer Stimmzet-
telumschlag benutzt worden war,

Wahlbriefe, weil ein weiller Stimmzettelumschlag
benutzt worden war, der offensichtlich in einer
das Wahlgeheimnis gefédhrdenden Weise von
den ubrigen abwich oder einen deutlich fliihlbaren
Gegenstand enthalten hat,

Die zurickgewiesenen roten Wahlbriefe wurden samt
Inhalt ausgesondert, mit einem Vermerk Gber den Zu-
ruckweisungsgrund versehen, wieder verschlossen,
fortlaufend nummeriert und der Wahiniederschrift als
Anlage im Umschlag zuriickgewiesene Wahlbriefe bei-
gefagt.

1_6 zuriickgewiesene rote Wahlbriefe insgesamt.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Schritt 3 und 4 Zulassung von beanstandeten Wahlbriefen

Werden beanstandete Wahlbriefe durch Beschlussfassung zugelassen muss deren
Anzahl in der Niederschrift (Punkt 2.5.4) eingetragen werden.

2.5.4 Zulassung von beanstandeten roten Wahlbriefen

Aufgrund besonderer Beschlussfassung wurden beanstandete Wahlbriefe zugelassen. Hiernach
wurden die weil3en Stimmzettelumschlage un-
gedffnet in die Wahlurne gelegt. Die Wahlschei-
ne wurden den unter 2.5.2 gesammelten Wahl-
scheinen hinzugefiigt.

Die zugelassenen beanstandeten Wahlbriefe werden der Auszahlung
zugefthrt und nicht zu den zuriickgewiesenen Wahlbriefen gezahilt.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Schritt 5 Zahlen der gultigen Wahlscheine

Nach Abschluss der Giiltigkeitsprifung der Wahlbriefe (Schritt 2 bis 4):

gultige Wahlscheine auf 10er Stapel legen, Anzahl ermitteln und notieren. Nach
Mitteilung der Wahlbehorde, dass keine weiteren Wahlbriefe eingehen, wird die
Gesamtzahl in die Niederschrift Gbernommen (3.2.2)

Beispielnotiz:

Anzahl der giligen Wahlscheine:

Anzahl der nachtraglich gepriften giltigen Wahlscheine:

Gesamtzahl der giltigen Wahlscheine:

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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18:00 Uhr - Auszahlung

Kennzahlen
- B

e C

- D

« D-JA

« D-NEIN

Wahler = Zahl der Stimmzettelumschlage
Ungultige Stimmen

Gultige Stimmen (D-JA + D-NEIN)
Gultige Stimmen fur JA

Gultige Stimmen ftr NEIN

Schritt 6 - Ermittlung Zahl der Wahler (Punkt 3.2)

Zahlung der
weilden
Stimmzettelum-
schlage

746

Zahlung der
= weil3en Wahlschein - B = Bl
Wahlscheine

746

Potsdam

Anzahl der
Wahler

Felix Buchmann

Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Schritt 6 - Ermittlung Zahl der Wahler

Die Anzahl der weil3en Stimmzettelumschlage ist die Zahl der Wahler B.
Der/die Schriftfihrer/in tragt die Anzahl der Wéahler unter dem Kennbuchstaben B in die
Schnellmeldung ein.

Diese Spailte
telefonisch
ubermitteln!

B=B1 Wahler mit Wahlschein (B=C+D) 746

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025



Schritt 7 - Sortieren der Stimmzettel in vier Stapel
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Auslegen der Sortierblatter.

Stimmzettelumschlage werden gedéffnet und die Stimmzettel
entnommen, entfaltet und dem jeweiligen Sortierblatt zugeordnet.

Stapel 1 Stapel 2 Stapel 3
{

ZS1-D-JA ZS1- D-NEIN sI-¢c

Ungekennzéiohne,f;,s
NEIN Stimmzettel

Mgy

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorsténde zum Birgerentscheid am 25.5.2025




Schritt 7 - Sortieren der Stimmzettel in vier Stapel
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Stapel 1: Stapel 2:
SJA® JNEIN“
STIMMZETTEL STIMMZETTEL

JA NEIN JA NEIN

KO O

Kontrolle: sortenreine Stapel

Uberprifen, ob die Stimmzettel
auf den richtigen Stapeln liegen.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025



Schritt 7 - Sortieren der Stimmzettel in vier Stapel
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Stapel 3: Stapel 4:
Ungekennzeichnete Stimmzettel und Stimmzettel, die Anlass zu
ungultige Stimmzettelumschlage Bedenken geben

STIMMZETTEL

Kontrolle: STIMMZETTEL

sortenreine

JA NEIN

Stapel
JA N
Q Q <><< STIMMZETTEL N

JA NEIN

leerer mehrere
Umschlag Stimmzettel

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025



Schritt 8 - Auszahlen der Stapel 1, 2und 3
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Stapel 2 Stapel 3

2ZS1-D-NEIN z51-C

Ungekennzeichnete
NEIN

Nachdem alle Stimmzettel dem
jeweiligen Sortierblatt zugeordnet
wurden, wird die Anzahl der Stimmzettel
aller Stapel ausgezahlt und die
ermittelte Zahl auf dem zugehdrigen
Sortierblatt vermerkt.

Schritt 9 und 10 - Eintragen der Zahlergebnisse der Stapel 1, 2 und 3

Gl
ZS81 A Insgesamt
‘ c ‘ Ungiiltige Stimmen 8
’ D ‘ Giiltige Stimmen (D-JA + D-NEIN) ‘ ‘ | |
davon entfielen auf:
D-JA Giiltige Stimmen fiir JA 364
D-NEIN | Giiltige Stimmen fiir NEIN 364

Die Stimmzettel von Stapel 3 werden nach Abschluss aller Arbeiten der Wahlniederschrift
als Anlage beigeleqgt!

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen

Schulung der Briefwahlvorsténde zum Birgerentscheid am 25.5.2025




Schritt 11 - Sortieren und Auszéhlen von Stapel 4

2D o
DAM

BT
POTS Landeshauptstadt

Potsdam

Uber jeden ausgesonderten StaPEI 4
Stimmzettel von Stapel 4, der Anlass zu — e
Bedenken gab, beschliel3t der gesamte e ~ SRR
Wahlvorstand gesondert S - |,.._._..-::~: ::::: -
tber einen Mehrheitsbeschluss. PP
Auf der Ruckseite jedes Stimmzettels O ’ ® || ® ‘ O
wird der Beschluss vermerkt. Dabei ist : o~ ’ e

anzugeben, ob eine Stimme fir giltig
erklart worden ist und wenn ja mit
welcher Wahlentscheidung. AulRerdem
sind die Stimmzettel auf der Riickseite
mit laufenden Nummern zu versehen.

Die Stimmzettel von Stapel 4 werden nach Abschluss aller Arbeiten der Wahlniederschrift
als Anlage beigeleqgt!

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025



Beispiel: Stimmzettel, der Anlass zu Bedenken gab
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Grundsatz: Der Wahlerwille muss zweifelsfrei erkennbar sein!

Ruckseite Stimmzettel

Nr. 1
STIMMZETTEL

Stimme giiltig fiir A4

JA NEIN

3

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025



Beispiel: Stimmzettel, der Anlass zu Bedenken gab
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Grundsatz: Der Wahlerwille muss zweifelsfrei erkennbar sein!

Ruckseite Stimmzettel

Nr. 2
STIMMZETTEL
{
. i ot Stimme ungiiltig
15
JA NEIN

Ein Stimmzettel (bzw. eine Stimme) ist auch ungultig, wenn ein
unzuléassiger Zusatz oder Vorbehalt enthalten ist, der sich nicht
sachlich auf die Klarheit des Votums bezieht.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Potsdam

Grundsatz: Der Wahlerwille muss zweifelsfrei erkennbar sein!

Abstimmungsfrage:
Abstimmungsfrage:

Stimmen Sie fur die Abwahl des
Oberbirgermeisters Mike Schubert?

Stimmen Sie fir die Abwahl des
Oberbirgermeisters Mike Schubert?

dieses ji/l i —

Abstimmungsfrage:

Abstimmungsfrage:
Stimmen Sie fur die Abwahl des
Oberblrgermeisters Mike Schubert?
Stimmen Sie fur die Abwahl des
Oberbiirgermeisters Mike Schubert?

JA NEIN

$ | 3 O | ®
Y

Stimme gultig

Erklarvideo unter:
http://potsdam.de/wahlhelfende

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Schritt 11 - Sortieren und Auszahlen von Stapel 4

Zahlliste auf dem Sortierblatt von Stapel 4

v AR
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Zahlliste ZS 1l - nach Beschluss fiir ungilltig erklart
Cc Ungiltige Stimmen HZZH5678910 11 12 13 14 15

ZS Il - nach Beschluss fiir giiltig erklart
D-JA Giiltige Stimmen fiir JA XZZ456780910 11 12 13 14 15
D-NEIN | Giiltige Stimmen fur NEIN NY2ZX¥45678910 11 12 13 14 15

Eintragen der Zahlergebnisse in die Schnellmeldung

Beschluss-

ZS1 ZS 1l Insgesamt
c Ungiiltige Stimmen 8 4
D Giiltige Stimmen (D-JA + D-NEIN)
davon entfielen auf:
D-JA Giiltige Stimmen fiir JA 364 3
D-NEIN Giiltige Stimmen fiir NEIN 364 3

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen

Landeshauptstadt
Potsdam

Schulung der Briefwahlvorsténde zum Birgerentscheid am 25.5.2025




Schritt 14 — Summe bilden und Kontrollrechnungen
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Kontrollrechnung: Summe der gultigen und ungtltigen Stimmen

C+D=8B
Diese Spalte
telefonisch
ubermittein!
B=B1 Wihler mit Wahlschein (B=C+D) 746
Beschluss-
stimmzettel
ZS1 ZS 1 Insgesamt
c Ungiiltige Stimmen 8 4 12
D Giiltige Stimmen (D-JA + D-NEIN) 728 6 734
davon entfielen auf:
D-JA Giiltige Stimmen fiir JA 364 3 367
D-NEIN | Giiltige Stimmen fiir NEIN 364 3 367

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Schritt 15 — Ubermitteln der Schnellmeldung
0331 289 1240

Aus der Schnellmeldung tbermitteln Sie die Briefwahlbezirksnummer und danach die
Ergebnisse, die fett umrandet sind, der Reihe nach telefonisch an die Wahlbehérde:

Diese Spalte
Eelefor)ischl
B=B1 Wahler mit Wahlschein (B=C+D) 746
Beschluss-
stimmzettel
ZS1 ZS 1 Insgesamt
c Ungiiltige Stimmen 8 4 12
D Giiltige Stimmen (D-JA + D-NEIN) 728 6 734
davon entfielen auf:
D-JA Giiltige Stimmen fiir JA 364 3 367
D-NEIN Giiltige Stimmen fiir NEIN 364 3 367

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025
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Niederschrift

«  Zahlen der Ergebnistabelle werden nach Durchgabe an das Wahlblro
in die jeweilige Niederschrift mit Kugelschreiber vollstadndig Ubertragen

« Angaben in der Niederschrift mlissen mit der telefonisch
durchgegebenen Schnellmeldung Gbereinstimmen

 werden Zahlen in den Niederschriften korrigiert, zeichnet die/der
SchriftfGhrer/in oder Wahlvorsteher/in gegen

- alle Mitglieder des Wahlvorstandes unterschreiben die Niederschriften

 Anlagen: Angaben in der Niederschrift missen mit Anlagen Ubereinstimmen

« Umschlag ,zurickgewiesene Wahlbriefe® (zurickgewiesene Wahlbriefe mit
Inhalt)

« Umschlag ,ungekennzeichnete Stimmzettel” (Stapel 3)

« Umschlag ,Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben” (Stapel 4)

Musterniederschrift unter: www.potsdam.de/briefwahl

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025


http://www.potsdam.de/de/informationen-zur-briefwahl
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Verpacken und Abgabe der Wahlunterlagen

Eine Sammelbox mit Wahlniederschrift, den Anlagen und
allen Dokumenten:

« die Wahlniederschrift

« die Schnellmeldung

« Umschlag ,zurtickgewiesene Wabhlbriefe® (zurickgewiesene
Wahlbriefe mit Inhalt)

« Umschlag ,ungekennzeichnete Stimmzettel® (Stapel 3)

« Umschlag ,Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben® (Stapel 4)

- Anwesenheitsliste mit Unterschriften (ist Grundlage fir Uberweisung
Erfrischungsgeld)
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Verpacken und Abgabe der Wahlunterlagen

* Die Unterlagen sind durch den/die Wahlvorsteher/in an die verantwortlichen
Mitarbeitenden des Wahlbilros im Eingangsbereich der Voltaire-
Gesamtschule zu tGbergeben.

 VVom Wahlburo wird dort im Beisein des/der Wahlvorstehers/in:

» die Vollstandigkeit der ausgefullten Niederschrift Uberprift (mind. 5
Unterschriften),

> ob bei Anderungen von Ergebnissen gegengezeichnet wurde

» das Vorhandensein aller Anlagen (Umschlage mit: ausgesonderten
nummerierten Stimmzetteln, mit ungekennzeichneten Stimmzetteln,
zuruckgewiesenen Wahlbriefen) und der Schnellimeldung tberpruft

sowie

» die Anwesenheitsliste zurickgenommen
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Verpacken und Abgabe der Wahlunterlagen
Weiterhin gepackt wird:

« ein Paket mit Stimmzetteln in Packpapier
(mit entsprechendem Etikett fiir den Briefwahlbezirk und Siegel)
« ein Paket mit Wahlscheinen in Packpapier
(mit entsprechendem Etikett fir den Briefwahlbezirk und Siegel)
» Plastiksack mit leeren Wahlumschlagen und Papierresten
« Bdromaterial inkl. Taschenrechner in der Tute
 alle sonstigen dem Wahlvorstand zur Verfigung
gestellten Wahlmaterialien in einem Postbehélter
« sonstigen Mull in der Mallttte

Diese Materialien sowie die Wahlurne und die gelben Postbehélter
werden von den restlichen Mitgliedern des Wahlvorstandes im
Eingangsbereich den Mitarbeitenden des Wahlbtros tbergeben.
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Abschluss: Wichtige Hinweise
1. Zurlckgewiesene Wahlbriefe nicht zu den ungultigen Stimmen zahlen

« Zurickgewiesene Wahlbriefe werden im Punkt 2.5.3. in der Niederschrift
dokumentiert

« direkt im Anschluss in den Umschlag ,zurickgewiesene Wahlbriefe*

* Anzahl gehdrt nicht zur Zahl der Wahler

« Umschlag der Niederschrift beilegen

2. Zugelassene beanstandete Wahlbriefe nicht zu den zurlickgewiesenen
Wahlbriefen zéhlen

« Beanstandete Wahlbriefe werden nicht immer zuriickgewiesen

« durch Beschluss zugelassene beanstandete Wahlbriefe werden nicht
aussortiert, sondern der Auszahlung zugefihrt

* Anzahl gehdrt nicht zu den zurtiickgewiesenen Wahlbriefen

* Anzahl wird im Punkt 2.5.4 in der Niederschrift dokumentiert
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Verlassen des Raumes

 Stellen Sie bitte die Stuhle und Tische so auf, dass am nachsten Morgen der
Unterricht sofort beginnen kann

(Anordnungsschema befindet sich an der Tafel oder auf dem Lehrertisch)
Sollten Sie nichts vorfinden, konnen Sie Tische und Stuhle so stehen lassen

* Verlassen Sie bitte den Klassenraum in ordentlichem und sauberem Zustand

Viel Erfolg!

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zum Burgerentscheid am 25.5.2025



