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Verbindungsaufnahme Wahllokal 

• Verbindungsaufnahme Wahllokal (vor Ort) bis Dienstag, den 20.5.
Schlüssel, Telefon, Toiletten, Einrichtung, Wahlkabinen, -urnen, Schilder, behindertengerechten Zugang, mögliche
Ausschilderung etc.

• Bereitschaftsmeldung zur Einrichtung bis Dienstag, den 20.5., 15:00 Uhr an AG Wahllokale (0331-289 1239) oder per E-Mail
an wahllokale@rathaus.potsdam.de

• Probleme mit dem Wahllokal bzw. der Ausstattung?
Frau Gaßmann (0331-289 1244) oder wahllokale@rathaus.potsdam.de

Verbindungsaufnahme Wahlvorstand 

• Bereitschaftsmeldung zum Wahlvorstand bis Dienstag, den 20.5., 15:00 Uhr
AG Wahlhelfende (0331-289 1239) oder wahlhelfende@rathaus.potsdam.de

Abholung des Wahlkoffers 

Samstag, den 24.5. zwischen 14:00 und 17:00 Uhr, Haus 1, 5. Etage (Einfahrt über Durchfahrt Hegelallee. Die Schranke wird 
geöffnet.) 
Sollte die Abholung des Koffers (durch WVS bzw. stellv. WVS) nicht möglich sein, rufen Sie bitte bis Dienstag, den 20.5., 15:00 Uhr 
Frau Gaßmann (289-1244) an! In diesem Fall muss die/der (stellv.) Wahlvorsteher/in um 6:45 Uhr im Wahllokal sein, um den 
Wahlkoffer entgegenzunehmen.

Allgemeine Aufgabenübersicht Wahlvorstand 

• Betreuung des Wahlberechtigtenverzeichnisses (SF / B)
• Ausfüllen der Schnellmeldung (SF)
• Ausfüllen der Niederschrift (SF)
• Prüfung der Wahlberechtigung (B)
• Ausgabe der Stimmzettel (B)
• Beaufsichtigung der Wahlkabinen und Wahlurnen (B)
• Hilfestellung bei der Stimmabgabe (B)
• Zählung der Stimmen (alle)

Aufgabenübersicht am Wahltag 

• Bereitschaftsmeldung bis 7:45 Uhr Wahlbüro
0331-289-1241

• Meldung Wahlbeteiligung 14:00 Uhr (nur WBZ mit 01)
Wahlbüro 0331-289-1241

• Probleme bei der Ergebnisermittlung Wahlbüro
0331-289-1241

• Tel. Schnellmeldungen unmittelbar nach der
Auszählung Ergebniserfassung 0331-289-1240

Kontrolle Wahlschein 

Wahlbeobachtung 

Jede Person hat das Recht, ohne vorheriger Anmeldung ab dem Zeitpunkt des Zusammentritts des Wahlvorstandes am Morgen des 
Wahltages bis zur Ermittlung des Ergebnisses im Wahllokal anwesend zu sein. Das Recht ist auf die Beobachtung beschränkt. 
Was ist bei der Wahlbeobachtung nicht zulässig?
• Störungen der Ruhe und Ordnung
• Beeinflussung der Wählenden
• Tragen politischer Symbole

• Eingreifen in die Entscheidungen des Wahlvorstandes
• Zugriff auf Wahlunterlagen
• Foto- oder Videoaufnahmen

mailto:wahllokale@rathaus.potsdam.de
mailto:wahlhelfende@rathaus.potsdam.de
mailto:wahlhelfende@rathaus.potsdam.de


Infoblatt 

Schritte der Auszählung 

Sortieren und Stapelbildung: 

Kontrolle der Stapel: 

Wurden sortenreine Stapel gebildet? Der Wahlvorstand prüft die Kennzeichnungen auf den Stimmzetteln eines jeden Stapels im 
Vier-Augen-Prinzip. 

Kontrollrechnungen nicht vergessen! D-JA + D-NEIN = D  und   C + D = B 

Abgabe der Unterlagen 

Es findet am Wahlabend eine Überprüfung der Unterlagen statt. Eine Übergabeliste finden Sie in der Niederschrift unter 5.8 und 5.9. 

Ansprechpartner und Erreichbarkeit

Herr Dr. Tolksdorf (Wahlleiter) 
Tel.: 0331-289-1253 
E-Mail: Wahlbuero@rathaus.potsdam.de
Herr Grüttgen (Stellvertretung)
Tel.: 0331-289-1245
E-Mail: Wahlbuero@rathaus.potsdam.de
Team Wahlhelfende
Tel.: 0331-289-1239 / -3881
E-Mail: Wahlhelfende@rathaus.potsdam.de

Frau Gaßmann (Wahllokale) 
Tel.: 0331-289-1244 
E-Mail: Wahllokale@rathaus.potsdam.de
Wahlbüro am Wahltag
Tel.: 0331-289-1241
Ergebniserfassung (Schnellmeldung)
Tel.: 0331-289-1240
Polizei
Tel.: 0331-5508-1220 oder 110

Weitere Informationen

Schulungspräsentation, Musterniederschrift, 
Musterstimmzettel und Erklärvideos finden Sie unter 
www.potsdam.de/Wahlhelfende 
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