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Wo melde ich was an? 
Genehmigungsprozesse einfach erklärt

Einzel-
unternehmen

GmbH | UG

Freier Beruf

Eintragung
Handelsregister
Wo: Amtsgericht

Gewerbeanmeldung | -erlaubnis
Wo: Gewerbeamt Unternehmenssitz

Hand-
werks-

kammer

Industrie- und
Handelskammer

Fragenbogen zur steuerliche Erfassung
Wo: www.elster.de | zuständiges Finanzamt

Formaler
Akt der
Gründung

Gewerbebetrieb, z. B.

ggf. gesetzliche Unfallversicherung/ 
Berufsgenossenschaft, 

Pflichtmitgliedschaft, z. B. für Pflegekräfte, Hebammen, 
Friseurhandwerk, Tagesmütter-/väter, Fotografie und 

Branchen Textil, Druck und Papier
Wo:  www.dguv.de, zuständige Berufsgenossenschaft

ggf. Deutsche Rentenversicherung
Wo: Auskunfts- und Beratungsstellen Rentenversicherung

Gesetzliche 
Melde-
Pflichten 
und
ggf. Pflicht-
mitgliedschaft

gesetzliche
Kammer-
mitgliedschaft

StB | Ing. | RA | 
Architekten |

Ärzte, Apotheker

ggf. Künstlersozialkasse
Wo: www.kuenstlersozialkasse.de 

Sonstiges

https://www.gruenden-in-potsdam.de/service → Formale Schritte

https://www.gruenden-in-potsdam.de/service


Beispiel 
Formalitäten Imbiss/Cafe/Restaurant
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1. Gewerbeanmeldung Gaststättenbetrieb
beim Gewerbeamt, mindestens 4 Wochen vor Eröffnung

2.  Belehrung nach IfschG (sog. Gesundheitspass)
Online-Belehrung beim Gesundheitsamt

4.  Prüfung hygienische Standards in 

Räumlichkeiten

Freigabe der Räume durch örtliche 

Lebensmittelüberwachung     

5.  ggf. Antrag auf Nutzungsänderung

bei der Bauaufsicht, wenn Räume vorher eine andere 

Nutzung hatten

3.  Seminar für Hygiene und den Umgang 

mit leicht verderblichen Lebensmitteln 

Teilnahmebescheinigung von der IHK

6. ggf. weitere Anträge, z. B.
▪ Außenwerbung > 1m2 lt. städtischer 

Werbesatzung

▪ Tische + Stühle auf Fußweg vor der Location

→ Straßensondernutzungserlaubnis

https://www.gruenden-in-potsdam.de/service → Formale Schritte

https://www.gruenden-in-potsdam.de/service
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